
مملكة المغربیةال
وزارة الشباب والریاضة

وتوسیع وتغییرشروط فتح واستغلال
دور الحضانة الخاصة

40.04بتنفیذ أحكام القانون 2008أكتوبر20الصادر في 1-08- 77على مقتضیات الظھیر الشریف رقم بناء -
الخاصة الصادر.ساسي لدور الحضانة بمثابة النظام الأ

.40.04لتنفیذ أحكام القانون رقم 2009ماي 21الصادر في 2- 08-678وعلى المرسوم رقم -

I:رخصة فتح واستغلال دار الحضانة الخاصة
التابعة ممركزة اللا یجب أن یودع طلب الترخیص بفتح واستغلال دار الحضانة الخاصة مقابل وصل مؤرخ لدى المصالح

تقع دار الحضانة الخاصة المعنیة في نطاق اختصاصھا الإقلیمي، مرفق بالملفات يللسلطة الحكومیة لقطاع الشباب والریاضة الت
التالیة:

:الملف الإداري یتضمنأولا) 
الوثائق المتعلقة بالمؤسس:)أ
شخص ذاتي : –1

)مصادق علیھا(أشھرثلاثةنسخة من السجل العدلي أو من بطاقة السوابق العدلیة لا یتجاوز تاریخ تسلیمھا -
.)مصادق علیھا(نسخة من بطاقة التعریف الوطنیة-
).یجب أن تكون التسمیة مناسبة للعمل التربويسلبیة لتسمیة دار الحضانة الخاصة ( الشھادة ال-
بریدیةأظرفھ تحمل طوابع 3-
حدیثتا العھد نصورتان فوتوغرافیتا-

شخص معنوي خاضع للقانون الخاص :–2
فتح واستغلال دار :ةكون الغرض الرئیسي للشرك(أن ی.نسخة مشھود بمطابقتھا للأصل من الأنظمة الأساسیة للشركة-

).حضانة خاصة
).مصادق علیھاالابتدائیة المختصة (نسخة من وصل إیداع ھذه الأنظمة لدى كتابة ضبط المحكمة -
(مصادق علیھ)محضر الجمع العام التأسیسي -
(مصادق علیھ)محضر الجمع العام الذي عین بموجبھ مسیر أو متصرف للشخص المعنوي -
)مصادق علیھاالوثائق المثبتة لھویة الممثل القانوني للشخص المعنوي والسلطات المخولة لھ داخلھا (-
أو مستخرج مشھود بصحتھ بالتقیید من السجل التجاري.نسخة-
).یجب أن تكون التسمیة مناسبة للعمل التربوي( الشھادة السلبیة لتسمیة دار الحضانة الخاصة -

ب) الوثائق المتعلقة بدور الحضانة الخاصة.
من لدن السلطات المحلیة مصادق علیھبالطابق السفليملحقاتھا كدار حضانة خاصة یحدد استعمال البنایة وتصمیم-

المختصة.
ا لجمیع الشروط الصحیة الضروریة وكونھا لا تشكل أیة استیفائھالبنایة للتصمیم المصادق علیھ وحول مطابقةشھادة إداریة-

داریة المحلیة المختصة.السلطات الإمن لدنمسلمة ، يخطورة على سلامة الأطفال دون سن الرابعة، ملائمة بالنسبة للح
ترخیص صاحب الملك مكتوب مشھود كراء أو اتفاقیة شراكة أومن عقدوأرسم الملكیةللأصل من تانسخة مشھود بمطابق-

.حضانة الخاصةكدار بصحة إمضائھ قصد شغل المحل 
بیان عن الساحة عند الاقتضاء عة  ولكل قاةبیان مفصل لمختلف مرافق دار الحضانة یحدد عدد القاعات و الطاقة الاستیعابی-

تجھیزات اللعب المقامة بھاالخارجیة لللعب و
الوثائق المتعلقة بمدیر (ة) دار الحضانة الخاصة :)ج

موقع بموافقة المؤسس ممركزة لقطاع الشباب والریاضة،اللا طلب ترخیص لتسییر دار حضانة خاصة، یودع بالمصالح -
(ة) مرفق بالوثائق التالیة:

بیان سیرة المدیر-
نسخة مشھود بمطابقتھا للأصل من شھادة الإجازة أو شھادة معترف بمعادلتھا لھا، مع تجربة مھنیة في مؤسسات تربویة أو -

).مصادق علیھاصحیة أو إداریة أو مالیة لا تقل مدتھا عن سنة مثبتة بشھادة التجربة. (



ویة أو بمھنیة في مؤسسات ترتجربةمعسات الجامعیة العامة أو ما یعادلھ أو نسخة مشھود بمطابقتھا للأصل من دبلوم الدرا
.عن سنتینلا تقل مدتھاتجربةشھادات البةصحیة أو إداریة أو مالیة مثبت

یحدد مجالات تدخل كل واحد من الطرفین.(ة) والمؤسس (ة)نسخة مشھود بمطابقتھا للأصل من عقد الشغل المبرم بین المدیر-
ر مسؤولا بوالتفرغ كلیا لعملھ، حیث یعتقصد إدارة دار الحضانة الخاصة إمضائھبالشرف للمدیر(ة) مشھود بصحة تصریح-

.. 40-04عن تنفیذ الالتزامات المحددة في قانون 
نسخة من السجل العدلي أو بطاقة السوابق العدلیة لا یتجاوز تاریخ تسلیمھا ثلاثة أشھر.-
للأصل من بطاقة التعریف الوطنیة.نسخة مشھود بمطابقتھا -
رخصة الإقامة بالنسبة للمدیر من جنسیة أجنبیة.أو شھادة السكنى -
الصور الطبیة الصدریة.الفحص والعقلیة والنفسیة للمرشح ونتائج ثبتة للقدرة البدنیة وشھادات طبیة مي یتضمن  بملف ط-
حدیثتا العھد.نصورتان فوتوغرافیتا-

(موافاتنا بملف مربیتین على الأقل)لقة بالمربي (ة):الوثائق المتع)ح
(ة).بیان سیرة المربي -

أو ویة أو صحیة، بة مھنیة في مؤسسة تربتجربمرفوقة ما یعادلھاقتھا للأصل من شھادة البكالوریا أو نسخة مشھود بمطاب-
مثبتةویة أو صحیة لا تقل مدتھا عن سنة  بة مھنیة في مؤسسة تربمعادلتھا لھ، مع تجربأو شھادة معترف (ة) دبلوم مربي

عة للدولة أو مرخص لھا.بویة أو صحیة تابشھادات مسلمة من مؤسسات ترب
للعمل داخل دار الحضانة كمربي(ة).نسخة مشھود بمطابقتھا للأصل من عقد الشغل مع المؤسس-
سلیمھا ثلاثة أشھرنسخة من السجل العدلي أو بطاقة السوابق العدلیة لا یتجاوز تاریخ ت-
نسخة مشھود بمطابقتھا للأصل من بطاقة التعریف الوطنیة أو رخصة الإقامة بالنسبة للمربین من جنسیة أجنبیة-
ملف طبي یتضمن :-

الصور الطبیة الصدریة.الفحص والعقلیة والنفسیة للمرشح ونتائج ثبتة للقدرة البدنیة وشھادات طبیة م
.یثتا العھدحدنصورتان فوتوغرافیتا-

الوثائق المتعلقة بباقي مستخدمي دار الحضانة الخاصة:)خ
نسخة مشھود بمطابقتھا للأصل من بطاقة التعریف الوطنیة-
نسخة من السجل العدلي أو بطاقة السوابق العدلیة لا یتجاوز تاریخ تسلیمھا ثلاثة أشھر.-
أشھر.ثلاثةشھادة طبیة  تثبت الأھلیة البدنیة والعقلیة للمستخدم لا یتجاوز تاریخ تسلیمھا -
حدیثتا العھد.نصورتان فوتوغرافیتا-

بیداغوجي یتضمن :ثانیا :ملف 
:النظام الداخلي للمؤسسة المزمع إحداثھا یتضمن

على الخصوص:القانون الداخلي مشھود بصحة التوقیع الذي یحملھ یحدد)1
 شروط قبول الأطفال والوثائق التي یجب على كل شخص یرغب في تسجیل طفلھ بدار حضانة خاصة، أن یدلي بھا لإدارة

المؤسسة، ولاسیما ملفا إداریا وصحیا یتعلق بالطفل.
.أوقات عمل دار الحضانة الخاصة
الخاصة بھم.الأوقات النموذجیة للأنشطة  الیومیة للأطفال وأوقات لوجبات الأكل
.الأوقات المخصصة لزیارة آباء وأولیاء أمور الأطفال لدور الحضانة الخاصة
.الأنشطة المقررة لتنفیذ برنامج خدمات الحراسة التربویة المقدمة للأطفال
التدابیر الواجب اتخاذھا في حالة إصابة طفل بمرض أو تعرضھ لحادث، أو في حالة حدوث مرض معد أو عند وقوع حالة

وباء بدار حضانة خاصة. 
.الإجراءات الوقائیة التي یتعین على  مستخدمي دار الحضانة الخاصة التقید بھا

صحي یتضمن :ثالثا : ملف 
 مسجل في جدول متخصص في طب الأطفال أو الطب العام العقد المبرم مع طبیبنسخة مشھود بمطابقتھا للأصل من

.الطب في المغرببمزاولةھیئة الأطباء الوطنیة ومرخص لھ 
بیان عن المرافق الصحیة الموضوعة رھن إشارة أطفال دار الحضانة الخاصة
موقعة من طرف الطبیب المتعاقد معھقائمة الأدویة الضروریة المتوفرة في صیدلیة دار الحضانة الخاصة .

II:رخصة توسیع أو تجدید دور الحضانة الخاصة
لى رخصة توسیع دار الحضانة الخاصة أو إدخال تغییر على أحد عناصرھا أو ھما معا یجب على المؤسس (ة) للحصول ع

بالوثائق الثالیة:الإدلاء 
 توسیع أو تغییر محلات دار الحضانة الخاصة أوھما معا أو تشیید ملحقة، مرفقا بملف وصفي یبین عدد الحجرات تصمیم

الاستیعابیة لكل منھا وفق الأھداف المحددة في طلب الرخصة المذكور.المزمع إنجازھا وتخصیصھا والطاقة



و المعدات والأدوات التربویة والبیداغوجیة أو غیرھا المتعلقة بتوسیع أو تغییر محلات دار الحضانة لائحة التجھیزات
الخاصة.

من لدن السلطات المحلیة المختصة.شھادة مطابقة المحلات موضوع التوسیع أو التغییر مسلمة مسلمة
 نسخة مشھود بمطابقتھا للأصل من رسم الملكیة ومن عقد الكراء أو اتفاقیة شراكة أو ترخیص مكتوب، مشھود بصحة

. قصد شغل المحل كدار حضانة خاصةإمضائھ، 

 :ال أو تغییر كل ملف طلب ترخیص فتح واستغلال أو تجدید أو توسیع دور الحضانة الخاصة أو إدخملحوظة
3، لأحكام المادة غیر مكتمل أو أن الوثائق المكونة غیر مطابقة حسب الحالةعلى أحد عناصرھا أو ھما معا، 

من المرسوم أعلاه یكون موضع رفض معلل حین إیداعھ.

IIIد الطاقة الاستیعابیة في رخصة الفتح والاستغلالالمعاییر المعتمدة لتحدی:

، تحدد رخصة الفتح 40- 04من القانون 6من المرسوم أعلاه، وتطبیقا للفقرة الثانیة من المادة 12المادة حسب 
والاستغلال العدد الأقصى للأطفال الذین یمكن استقبالھم من قبل دار الحضانة الخاصة وفق المعاییر والكیفیات المحددة في 

التأطیر والتجھیزات المتوفرة. ھذا الفصل والمتعلقة بالطاقة الاستیعابیة ونسبة 

من المرسوم) 13أمتار مربع، ( المادة 4ھي: شھرا18سنھ عن یقلللمساحة البیداغوجیة المطلوبة لكل طفل الحد الأدنى
.من المرسوم)14المادة ( أطفال.10مربیة لكل بمعدل 

مربیة بمعدللكل طفل متر مربع 2.75ھيرا فأكثر  شھ18للمساحة البیداغوجیة المطلوبة لكل طفل یبلغ سنھ الحد الأدنى
طفلا.15لكل 

 التجھیزات الواجب على صاحب دار الحضانة الخاصة وضعھا رھن إشارة الأطفال مع مراعاة الحفاظ على سلامتھم
من المرسوم ):15(المادة 

الأطفال داخل دار الحضانة، مغطاة بغطاء واقي من أجل سلامتھم.أرضیة جمیع الفضاءات التي یلجھا1
آلة إطفاء الحریق یتناسب حجمھا وعددھا ومساحة دار الحضانة الخاصة.2
صیدلیة بعیدة عن  مستوى الأطفال مجھزة بأدوات الإسعافات الأولیة.3
ن الأطفال. لعب ولوازم تربویة تحترم خصوصیة كل فئة عمریة م4
طاولات وكراسي ملائمة لأطفال مرحلة الحضانة.5
خزانات في مستوى الأطفال لوضع حاجیاتھم. وأخرى معلقة  لوضع لوازم ومواد الصیانة والنظافة.6
مرآة كبیرة الحجم غیر قابلة للكسر مثبتة على أحد جدران قاعة التربیة الحسحركیة.7
وأغطیة إسفنجیة .أسرة8
طاولة لتغییر الحفاظات وحاو مغلق لوضع الحفاظات المستعملة.9
لوازم الطبخ والأواني الخاصة بالأكل وآلة تبرید وعند الاقتضاء آلة التصبین.10
فرن كھربائي11
.معقم الرضاعات12
مراحیض صغیرة مناسبة لسن الأطفال.13
مغسلة جماعیة في مستوى الأطفال.14
سبورة مغناطیسیة.15

المرجو موافاتنا بجمیع  الوثائق المطلوبة عبر  البوابة الإلكترونیة الخاصة برخص فتح و استغلال دار الحضانة الخاصة


